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Vorbemerkung

Im Zusammenhang mit der Einfihrung des besonderen elektronischen Behdrdenpostfachs (beBPo)
gemal der Verordnung Uber die technischen Rahmenbedingungen des elektronischen Rechtsver-
kehrs und Uber das besondere elektronische Behérdenpostfach (Elektronischer-Rechtsverkehr-Ver-
ordnung - ERVV) wurde IT.Niedersachsen die Funktion der beBPo-Prfstelle tbertragen.

Alle Antréage auf ein beBPo sind somit bei IT.Niedersachsen zu stellen. Dieses Dokument erlautert,
wie der Antrag auf ein beBPo konkret gestellt wird.

Sofern in dieser Dokumentation auf weitere Dokumente verwiesen wird, finden Sie diese auch im
Landes-Intranet unter der URL http://intra.it.niedersachsen.de/live/index.php?intranet id=
503406& psmand=153 oder - im Internet unter https://www.it.niedersachsen.de/beBPo/.

Wir weisen darauf hin, dass wir uns vorbehalten beBPo-Antrage nach vier Wochen verfallen zu
lassen, sofern nach unserer Aufforderung weiterer Angaben keine Rickmeldung erfolgt.


http://intra.it.niedersachsen.de/live/index.php?intranet_id=503406&_psmand=153
http://intra.it.niedersachsen.de/live/index.php?intranet_id=503406&_psmand=153
https://www.it.niedersachsen.de/beBPo/

1 Aufruf des Antragsformulars

Der Zugang zum Antragsformular auf dem Formularserver ist mit Benutzerkennung/Passwort ge-
schitzt. Diese Zugangsdaten sollten Ihnen bereits per E-Mail mitgeteilt worden sein. Falls Sie noch
keine Zugangsdaten erhalten haben, senden Sie bitte eine E-Mail an auftragsannahme@it.nieder-
sachsen.de.

» Sofern Sie Zugriff auf das Landes-Intranet haben, nutzen Sie bitte die Antragsformulare im
Landesnetz.

Nach dem Aufrufen einer der u. g. Links wird Ihnen folgende Maske angezeigt, in welche Sie bitte
die Zugangsdaten eingeben und anschlieRend mit "Anmelden" bestatigen:

Benutzername oder eMail-Adresse: l:l

Das Antragsformular steht sowohl in einer interaktiven PDF, als auch in einer Java-Version zur Ver-
fugung.

» Fur das PDF-Formular muss ein formularfahiger PDF-Reader installiert sein (z.B. Acrobat
Reader).
Fur das Java-Formular ist die Zusatz-Software ,Cirali Browser notwendig. Nutzerlnnen des
Niedersachsen-Clients (NiC) benétigen dazu das Software-Paket ,FJD Cirali Browser®. Fir
alle anderen Nutzerlnnen bieten wir eine Setup-Datei zum Download an.

» Bitte rufen Sie zunachst das jeweilige PDF-Formular auf. Bitte achten Sie darauf, dass das
Formular mit einem formularfahigen PDF-Reader gedffnet wurde.

» Grundsatzlich gibt es beim Aufrufen des PDF-Formulars keine Schwierigkeiten. Sollten Sie
trotzdem Probleme haben, 6ffnen Sie bitte das Java-Formular.

Beachten Sie bitte, dass ein Antragsformular grundsatzlich nur einmalig zu verwenden ist. Im Falle
der Ablehnung eines Antrags, muss — auch firr das gleiche Paostfach — ggf. ein neues Antragsformu-
lar verwendet werden.

1.1 Antragsformulare im Landesnetz

PDF:
https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/pdf/1542.pdf?MANDANTID=17&FOR
MUID=beBPo Antragsformular

Cirali-Browser fur Java-basiertes Antragsformular:
http://intra.it.niedersachsen.de/ps/tools/download.php?file=/content _intra/live/intranet/dokukateqgori
en/dokumente/mand_153/psfile/docfile/34/FJD_Cirali615598be0aa37.zip&name=FJD-Cirali-
Browser-Setup.zip



mailto:auftragsannahme@it.niedersachsen.de
mailto:auftragsannahme@it.niedersachsen.de
https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/pdf/1542.pdf?MANDANTID=17&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/pdf/1542.pdf?MANDANTID=17&FORMUID=beBPo_Antragsformular
http://intra.it.niedersachsen.de/ps/tools/download.php?file=/content_intra/live/intranet/dokukategorien/dokumente/mand_153/psfile/docfile/34/FJD_Cirali615598be0aa37.zip&name=FJD-Cirali-Browser-Setup.zip
http://intra.it.niedersachsen.de/ps/tools/download.php?file=/content_intra/live/intranet/dokukategorien/dokumente/mand_153/psfile/docfile/34/FJD_Cirali615598be0aa37.zip&name=FJD-Cirali-Browser-Setup.zip
http://intra.it.niedersachsen.de/ps/tools/download.php?file=/content_intra/live/intranet/dokukategorien/dokumente/mand_153/psfile/docfile/34/FJD_Cirali615598be0aa37.zip&name=FJD-Cirali-Browser-Setup.zip

Java-basiertes Antragsformular:
https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/xml/1542.cirali?MANDANTID=17&FO
RMUID=beBPo Antragsformular

1.2 Antragsformulare im Internet

PDF:
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/pdf/449.pdf?MANDANTID=
21&FORMUID=beBPo Antragsformular

Cirali-Browser fur Java-basiertes Antragsformular:
https://e-forms.niedersachsen.de/download/31419/Cirali Browser Setup.zip

Java-basiertes Antragsformular:
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/xml/449.cirali?MANDANTI
D=21&FORMUID=beBPo Antragsformular

Bitte Bestatigen Sie die ggf. erscheinende Nachfrage, ob die Java-Anwendung ausgefiihrt werden
soll und klicken Sie auf "Ausfihren".

2 Hinweise zu den bendtigten Antragsdaten

Die Antragsdaten umfassen Angaben zum Postfach-Typ (beBPo fiir den ERV oder OSCI-Postfach
fur weitere Fachverfahren), zur beantragenden Organisation, zur autorisierten auftraggebenden Per-
son, zur postfachverantwortlichen Person und optional die Angabe eines technischen Ansprechpart-
ners. Abschlieend sind Angaben erforderlich, die wir aufgrund der DSGVO zur Auftragsdatenver-
arbeitung bendtigen.

Sollten sich die Kontaktdaten von Organisation, Auftraggeber oder Postfachverantwortlicher nach
Freischaltung des Postfachs andern, teilen Sie uns dieses bitte per E-Mail an
bebpo@it.niedersachsen.de mit, damit wir die neuen Daten Gibernehmen kdnnen. Andernfalls kann
es notwendig werden einen neuen Postfach-Antrag zu stellen.

Bei Anderungen eines bestehenden Postfachs, wird die Angabe der entsprechenden Nutzer-ID be-
notigt (siehe Anlage A).

Im Folgenden werden erlauternde Hinweise zu den einzelnen Eingabefeldern der beantragenden
Organisation gegeben.

Fur die naturlichen Personen werden lediglich die Kontaktdaten abgefragt, sowie ggf. die Stellenbe-
zeichnung.

2.1 Beantragende Organisation

Name: Tragen Sie hier den ausgeschriebenen Namen der Behotrde bzw. der juristischen Person
des offentlichen Rechts, z.B. "Niederséchsisches Ministerium fur Inneres und Sport", ein
(vgl. beBPo-Namenskonvention).

Organisationszusatz/Abteilung: Untergeordnete Organisationseinheit wie z.B. eine Abteilung; z.B.
"Abteilung 1/Fliichtlingsangelegenheiten”.


https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/xml/1542.cirali?MANDANTID=17&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/xml/1542.cirali?MANDANTID=17&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/pdf/449.pdf?MANDANTID=21&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/pdf/449.pdf?MANDANTID=21&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://e-forms.niedersachsen.de/download/31419/Cirali_Browser_Setup.zip
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/xml/449.cirali?MANDANTID=21&FORMUID=beBPo_Antragsformular
https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/eject/xml/449.cirali?MANDANTID=21&FORMUID=beBPo_Antragsformular

Gemal beBPo-Namenskonvention soll grundsétzlich nur ein beBPo fur eine Behdrde ein-
gerichtet werden. Sofern in begriindeten Ausnahmeféllen mehr als ein beBPo eingerichtet
werden muss, muss aus dem Namen der Postfacher durch Zusatz eindeutig eine Unter-
scheidung mdglich sein. Sofern Sie mehr als ein beBPo nutzen wollen, muss dieses Feld
ausgefllt werden.

AulBerdem bitte abweichend von der beBPo-Namenskonvention hier keine Ansprechpart-
ner eintragen.

StralBe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Adress-Zusatz: Korrekte Anschrift der Behtrde bzw. der
juristischen Person des 6ffentlichen Rechts.

Gemal § 7 ERVV wird bei der Identifizierung von besonderen Behdrdenpostfachern ge-
pruft, ob Name und Sitz des Postfachinhabers zutreffend bezeichnet sind. Sie dienen der
Adressierbarkeit der Behorde oder juristischen Person des offentlichen Rechts gemanR § 6
Absatz 2 Nummer 2 und ermdglichen die Nutzung der Suchfunktion nach § 6 Absatz 2
Nummer 1. (vgl. beBPo-Namenskonvention).

Art der Organisation: Das Auswahlfeld bietet Ihnen die verschiedenen Organisationsbezeichnun-
gen gem. beBPo-Namenskonvention an. Wenn keine zutreffende Bezeichnung aufgefuhrt
sein sollte, wahlen Sie bitte "Sonstiges".

Ressortzugehorigkeit: \Wahlen Sie aus den angebotenen Ressorts das fur Sie zustandige aus.

Dienststellennummer (NLBV) oder AGS: Wahlen Sie im Auswahlfeld zunachst aus, ob Sie die
Dienststellennummer (NLBV) oder den AGS ("Amtlicher Gemeindeschlussel"/kommunaler
Bereich) benutzen. Tragen Sie die lhrer Organisation zugewiesene Dienststellennummer
oder den AGS dann in das Textfeld rechts daneben ein. Falls Ihnen die Dienstellennummer
(NLBV) nicht bekannt sein sollte, finden Sie diese auf den Gehaltsmitteilungen des NLBV
in der Kopfzeile unter "Arbeitgeber-Nr." (hier die letzten 10 Ziffern, die erste Ziffer ist eine
Prifziffer).

Neu-Antrag oder Anderungs-Antrag: Mochten Sie Anderungen an einem bestehenden Postfach
mitteilen, kreuzen Sie bitte "Anderung" an und geben Sie im nachfolgenden Feld die zuge-
horige Nutzer-ID ein. Andernfalls kreuzen Sie bitte ,Neu“ an und lassen das nachfolgende
Feld ggf. leer (falls eine neue Nutzer-ID bekannt ist, kann sie auch eingetragen werden).

Nutzer-ID: Dieses Feld muss bei Anderung eines bestehenden EGVP in ein beBPo ausgefiillt wer-
den. Sofern lhnen die Nutzer-ID lhres Postfachs nicht vorliegt, finden Sie eine Anleitung in
Anhang A.

2.2 Rechnungsempfanger

Bitte geben Sie hier eine ggf. von der Beantragenden Organisation abweichende Rechnungs-
adresse an oder setzen Sie das Kreuz bei ,Rechnungsempfanger ist gleich Beantragende Organi-
sation.

2.3 Auftraggeber

Der Antrag muss durch eine Person unterzeichnet werden, welche autorisiert ist, die Organisation
zu vertreten und eine entsprechende Unterschrift zu leisten (Behdrdenleiter/Dienststellenleiter etc.).



Diese Person kann zwar die Rolle des Postfachverantwortlichen wahrnehmen, in der Praxis hat sich
allerdings gezeigt, dass diese Funktion meistens delegiert wird.

2.4 Postfachverantwortlicher

Der Postfachverantwortliche ist fiir die sichere und ordnungsgemafe Nutzung des Postfachs ver-
antwortlich. Fir beBPos hat der Postfachverantwortliche unter anderem die Vorgaben gem. ERVV
(insbes. 88 6 - 9) zu beachten.

2.5 Technischer Ansprechpartner

Optional geben Sie hier bitte die Kontaktdaten eines technischen Ansprechpartners an, der die IT-
Infrastruktur betreut.

3 Nach dem Ausfullen des Antragsformulars

Die eingegebenen Daten missen Sie sowohl elektronisch, als auch unterschrieben in Papierform,
an IT.Niedersachsen tbermitteln.

3.1 Abschlie3en des Antrags in der PDF-Variante

Grundsatzlich empfehlen wir, das Formular herunterzuladen und lokal zu speichern. Insbesondere
wenn es im Browser zu Problemen kommen sollte das Formular zu versenden, speichern Sie das
Formular bitte lokal. Offnen Sie das Dokument anschlieBend mit einem formularfahigen PDF-Reader
(z.B. Adobe Acrobat) und nutzen Sie dann die Schaltflache "Absenden".

3.1.1 Ausdrucken und/oder Speichern des Antrags

Die Funktionen zum Speichern und Ausdrucken hangen von lhrer Systemumgebung und dem ge-
nutzten PDF-Reader ab. Bitte achten Sie darauf, dass die ausgedruckte und gespeicherte Version
mit der im ndchsten Schritt elektronisch Ubermittelten Version Ubereinstimmen.

Beachten Sie bitte, dass ein PDF-Antragsformular grundsatzlich nur einmalig zu verwenden ist (ein-
malige Prufziffer). Im Falle der Ablehnung eines Antrags, muss auch fir das gleiche Postfach ggf.
ein neues Antragsformular verwendet werden.

3.1.2 Elektronische Ubermittlung der Daten

AbschlieBend, stoRen Sie die Ubertragung der Daten durch klicken auf die Schaltflache "Absenden”,
in der Kopf- oder Ful3zeile auf der ersten Seite des PDF-Dokuments, an:

vollstandig ausgefillte, unterschriebene und mit Dienstsiegel versehene Dokument liber die Hauspost oder auf dem
2 Anschrift:

IT.Niedersachsen - Landesbetrieb -
- Auftragsannahme -
Gottinger Chaussee 259
30459 Hannover

Absenden




Nach dem erfolgreichen Ubertragen der Formulardaten wird Ihnen ein Transaktionsticket mit einer
Transaktionsnummer (TAN) angezeigt. Bitte notieren Sie sich diese TAN. Diese Nummer ist wich-
tig, falls es bei der Weiterverarbeitung zu Problemen kommen sollte. (=& Wichtiger Hinweis: Die
TAN ist nicht die Prufziffer).

Achtung: Nutzen Sie die Schaltflache “Absenden”nur einmal. Andern Sie keine Daten, nach-
dem der Antrag abgeschickt wurde. Das ausgedruckte Exemplar muss mit den versandten
elektronischen Formulardaten tbereinstimmen.

Hinweis: Beim Aufrufen des Formulars wird im Hintergrund eine Prifziffer generiert (das ist nicht
die TAN) und dem Auftraggeber nach Absenden des Formulars per E-Mail Ubermittelt.
Sofern sie die Formulardaten mehrfach abschicken, wird jedes Mal eine neue TAN er-
zeugt. Falls die Daten im ausgedruckten Antrag von den elektronisch Ubermittelten Daten
abweichen, mussen wir die Bearbeitung ggf. ablehnen.

= Gehen Sie folgendermalen vor, wenn das bereits abgeschickte Formular geandert werden muss:
Andern Sie das vorliegende PDF. Ubermitteln Sie die Daten erneut elektronisch und speichern Sie
das Dokument. Achten Sie darauf, dass Sie die richtige zu diesem Antrag gehdérende Prufziffer in
das ausgedruckte Formular eintragen.

3.2 Abschliel3en des Antrags in der Java-Variante

3.2.1 Elektronische Ubermittlung der Daten

Nachdem alle Informationen vollstandig und sorgfaltig ausgefiillt wurden, stoRen Sie die Ubertra-
gung der Daten durch klicken auf die Schaltflache "Antrag absenden" unterhalb der Eingabefelder
an:

DEILHGIUNTYSUUTIUTTY [NUD. VDL L. TP 14 D0 84 ) WUETEANYETTEN ST NULLUYSUEU U ST Ui Ueh LU CEILUNTRL U LEISWHYSSTITguUny jewens
glltigen Leistungs- und Entgeltverzeichnisse (LEV) ab (Links hierzu siehe Varseite). Voraussetzung fur das Zustandekommen des Vertrags ist eine
paositive Prifung durch die beBPo-Prifstelle van IT.idersachsen.

BESCHANUNGSUUNUNG (NUS. MBL NE. 1172014 5. 248), gen AGEmenen NULUNgSUEdIngUigen ung uer 20 ZEILpunKkL aer LEISLUNGSEnngung [ewens
gultlgen Lelstungs_ und Entgelwemelchnlsse (LE\",I') eh fimlen Rimrm mickha b farceaitad Vlaranecatmima £ Ao Toetandslsammmnom Aoe Visotbra e et EIne
positive Prifung durch die beBPo-Prifstelle von IT.N Dokument versenden

Bitte starten Sie den Absendevorgang.

Datum, Ort, Auftraggeber

Dienstsiegel = . )
Ubertragung starten Sendeprotokoll Dialog schlieBen

Antrag absenden

Es wird ein neues Dialogfeld ("Dokument versenden") geoffnet; bestatigen Sie den Start des Uber-
tragungsvorgangs mit "Ubertragung starten".
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Nach dem erfolgreichen Ubertragen der Formulardaten wird Ihnen in einem weiteren Dialogfeld ("...
erfolgreich Gbertragen") eine TAN angezeigt. Bitte notieren Sie sich diese TAN. Diese Nummer ist
wichtig, falls es bei der Weiterverarbeitung zu Problemen kommen sollte. SchlieRen Sie dann das
Fenster mit "Dialog schlie3en" (= Wichtiger Hinweis: Die TAN ist nicht die Prufziffer):

BESCRATUNGSaranung (MaAas. mMel. Nr. 1102004 5. 244), den Allgemeinen MUZLNGsSoeAangunden und Agr ZUm LeItpunkt der LeISTUNGSernnngung Jewels
gumgen LeiStUngS- Und Entgelt\.’emeichnisse [LEV) 8»—. I imler bimrr ricke Ylare aitad Veraee st mima Foe dae Toetandaleammmnon Aee Admobraoe et Eine
positive Prifung durch die beBPo-Prifstelle van IT.N Dokument versenden

BESCNATUNGSOranuUng (NOS. MBI Nr. 112014 5. 244), aen aigemeinen nIEaAYEEemAgaNgeT oty fer2aih " BREOMROTSY Leistungsemnngung jewells

glltigen Leistungs- und Entgeltverzeichnisse (LEV) g+ ! inlen hiceme cinhabiareaital Moraneestzina fiie dae Zuetandslammon daetiadeaac o ging
positive Prifung durch die beBPo-Priifstelle van 1T N Dokument versenden
"@" Ubertragung erfolgreich abgeschlossen.
/./ \\ Ihr beBPo-Antrag wurde versandt.

[ - Die eindeutige Transaktionsnummer dieses Vorgangs lautet: 3578 (TA

i -t N
Datum, Ort, Auftraggeber - = !

(= F

Dienstsiegel

Ubertragung starten Sendeprotokoll Dialog schlieBen

Antrag absenden

Im Dialogfeld "Dokument versenden" haben Sie jetzt noch die Mdglichkeit, ein Sendeprotokoll ein-
zusehen oder auszudrucken. Schlieen Sie das Dialogfeld mit "Dialog schlieBen":

Achtung: Nutzen Sie die Schaltflaiche “Antrag absenden”nur einmal. Andern Sie keine Daten,
nachdem der Antrag abgeschickt wurde. Das ausgedruckte Exemplar muss mit den versand-
ten elektronischen Formulardaten tGibereinstimmen.

Hinweis: Beim Aufrufen des Formulars wird im Hintergrund eine Prfziffer generiert (das ist nicht
die TAN) und dem Auftraggeber nach Absenden des Formulars per E-Mail Ubermittelt.
Sofern sie die Formulardaten mehrfach abschicken, bleibt diese fur jede Version gleich.
Falls die Daten im ausgedruckten Antrag von den elektronisch tGbermittelten Daten abwei-
chen, missen wir die Bearbeitung ggf. ablehnen.

=>» Gehen Sie folgendermalen vor, wenn das bereits abgeschickte Formular geandert werden muss:
rufen Sie ein neues Formular auf und fullen Sie dieses erneut aus. Achten Sie darauf, dass Sie die
richtige zu diesem Antrag gehorende Priifziffer in das ausgedruckte Formular eintragen.

3.2.2 Ausdrucken und/oder Speichern des Antrags

Zum Speichern empfehlen wir Ihnen den Download des Antrags im PDF-Format Uber das entspre-
chende Symbol in der Kopfzeile der Webseite. Sie kdnnen den Antrag dann anschlielend aus lhrem
PDF-Reader heraus ausdrucken.

Beachten Sie bitte, dass ein Antragsformular grundsatzlich nur einmalig zu verwenden ist (einmalige
Prufziffer). Im Falle der Ablehnung eines Antrags, muss auch fur das gleiche Postfach ggf. ein neues
Antragsformular verwendet werden.
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Alternativ kdnnen Sie den Antrag direkt Gber das Druckersymbol in der Kopfzeile der Webseite dru-
cken, oder Sie benutzen die entsprechenden Punkte im Men( unter "Dokument":

e 15} http://intra.formularservice.niedersachsen.de/cdm/cfs/eject/xml/1542.cirali ?MANDANTID=17&FORMUID=beBPo_Antragsformular&PLUGIN=yes L~ (=2 CIRALIFy

T:':; (5 SN S . mn m J e L ] - . ] : (= B R = - nm [ u [

okument Ansicht Seite Info & Kenfigura

Q@ - @X‘%"m|qu|

T e A Trox T

E-Mail: |erika .musterfrau@musterhausen.de || Telefon: | 0511/120- ||

Postfachverantwortlicher [] |X| wie Auftraggeber

Vorname: || MNachname: | |
Funktion: |
E-Mail: | Telefon:

Vertreter, Vorname: |Max || MNachname: |Mustermann ¢

E-Mail |max .mustermann@musterhausen.de | Telefon: |0511/12 0-

SchlieRen Sie bitte das Browserfenster nachdem Sie das Dokument ausgedruckt und/oder gespei-
chert haben.

4 Postalische Zustellung des Antrags

Nachdem Sie die Formulardaten elektronisch tbermittelt haben, wird per E-Mail eine Prifziffer an
die unter "Auftraggeber" genannte E-Mail-Adresse geschickt. Tragen Sie diese manuell gut leserlich
in das entsprechende Feld des ausgedruckten Formulars ein.

Der Auftraggeber (Behdrdenleiter/Dienststellenleiter) und der Postfachverantwortliche miissen den
ausgedruckten Antrag/Vertrag (ohne Erlauterungen) handschriftlich unterschreiben. Anschlie-
Rend muss das Dokument mit einem Dienstsiegel versehen werden.

Die Anbringung eines Dienstsiegels ist verpflichtend. Ausnahmen bestehen nur fir Organisationen,
die nicht zur Fihrung eines Dienstsiegels berechtigt sind. Bringen Sie in diesem Fall bitte einen
Organisations-Stempel samt Unterschrift anstelle des Dienstsiegels an und machen einen hand-
schriftlichen Vermerk hierzu links auf der freien Flache neben dem Stempel.

Verschicken Sie das vollstandig ausgeftillte, unterschriebene und mit Dienstsiegel versehene Doku-
ment im Original tber die Hauspost oder auf dem normalen Postweg an folgende Anschrift:

IT.Niedersachsen - Landesbetrieb -
- Auftragsannahme -

Gottinger Chaussee 259

30459 Hannover

Antrage die von dem vorgenannten Format (handschriftliche Unterschrift, Dienstsiegel/Organi-
sations-Stempel, Original) abweichen, missen wir leider ablehnen und neu anfordern.

Wir behalten uns vor, beBPo-Antrage nach vier Wochen verfallen zu lassen, sofern nach unserer
Anforderung weiterer Angaben keine Rickmeldung erfolgt.
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5 Abschlieffende Schritte

Sobald IT.Niedersachsen das Postfach abschlielend bearbeitet hat, werden wir Sie per E-Mail in-
formieren.

Bitte beachten Sie im Falle eines neuen Postfachs, dass wir von Ihnen noch die Nutzer-ID zusam-
men mit der Prifziffer Ihres Antrags geliefert bekommen missen. Die Nutzer-ID erhalten Sie nach
erfolgreicher Registrierung des Postfachs. Dafir werden das Postfach-Zertifikat und eine Client-
Software bengtigt. Detaillierte Informationen dazu finden Sie auf den in den Vorbemerkungen auf-
gefuhrten Informationsseiten.

Nachdem wir Sie Uber die Freischaltung Ihres Postfachs informiert haben ist dieses bereit fur den
Empfang von OSCI-Nachrichten.

Fur ein beBPo binden Sie fur den rechtssicheren Versand elektronischer Nachrichten gemafl ERVV
noch das VHN-Zertifikat der Bundesnotarkammer (BNotK) ein.

» Durch das Einbinden des VHN-Zertifikats wird Ihr EGVP zum vollstandigen beBPo.

Ausfuhrliche Hinweise zum VHN-Zertifikat haben wir flr Sie auf folgenden Webseiten zusammen-
gestellt.

Informationen zum VHN im Landesnetz:
http://intra.it.niedersachsen.de/live/index.php?intranet id=503406& psmand=153

Informationen zum VHN im Internet:;
https://www.it.niedersachsen.de/bebpo/vhnzertifikat/
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Anlagen

Anlage A: Ermitteln der Nutzer-ID im EGVP-Backend der Fa. Gover-
nikus

Starten Sie den EGVP-Client und melden Sie sich an.

Wahlen Sie im Menu den Punkt "Server" und dort den Unterpunkt "Verzeichnisdienst":

L Elektronisches Gerichts- und Verwaltungspostfach (3.2) - eu-dirtestegvpbackend -
Datei Postfach Machricht Optionen Extras | Server | 7
@ B O5Cl-Manager... Strg+2 qﬁ Qo %
T | Meu_ | Bearbeiten_ Empfangen Erneut empfanrgi| B Verzeichnisdienst... Strg+3 ‘We'rterle'rten_ Antworten.. | Fachdaten dbernehmen)
S h M t d 1 L =
E% e d ],rn.c. ro.msa ronsme | Anzeigen des Verzeichnisdienstes|
oseld DI B Verifikationsserver... Strg+4 g auf dem Server MNachrichtentyp

| Fr, 19.01.2015 - 15:07:37 Testnachrichk
Ausgang ]
O5Cl

Fr, 19.01,2015 - 058:35:43 Testnachricht

Es 6ffnet sich das Fenster "Einstellungen des Verzeichnisdienstes", die Nutzer-ID wird dort in der ers-
ten Zeile angegeben:

L Elektronisches Gerichts- und Verwaltungspostfach (3.2) - eu-dirtestegvpbackend -
Datei Postfach Machricht Optionen Extras Server 7

T @ B | B S <& | B

Meu_ | Bearbeiten . Empfangen Emmeut empfangen |Importieren | Exportieren_ Drucken . Priifen Wenerleiten . Antworten_ | Fachdaten dibernehmen
E{% | et oinonon (350
b . Einstellungen des Verzeichnisdienstes
Lz

==- Ausgan I
05Cl gang @gwelln—uﬁﬂﬁ184111?6-00018092? ?

&
£=5'~\ Gesendete Rolen-ID | egvp_behoerde, egup_bebpo, egvp_slave_nds_eu-dir
O5CI

] IdProvider | IdProviderUsernamePassword | Provisioning | SelfProvisioning | Attribute | AtiributeOpen
|ﬁl Archiv
o URL  http:/ffsafe.safe-justiz.de

Inhaber GRP: SAFE ID-Provider

Sie kdnnen den Eintrag im Feld Nutzer-ID mit der Maus markieren und mit STRG+C in die Zwi-
schenablage kopieren.
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