L

e

IT.Niedersachsen

Installationsleitfaden
des niedersachsi-

schen beBPo
- Anleitung -

Niedersachsen



(‘ -
:
1 .
- Gemeinsam

3
T IT gestalten IT.Niedersachsen

Dokumenteninformation

Autor Morgenroth, Tobias

Version 4.3

Anderungshistorie

Version Status Anderung Datum

4.0 Final Installationsleitfaden 07.09.2021

4.1 Final Checkliste erganzt 04.02.2022

4.2 Final Applikationswechsel COM Vibilia 20.06.2022

4.3 Final Erganzung Im- und Exporteinstellungen 19.07.2022
IT.Niedersachsen (IT.N) Seite 2 von 38

Fachgebiet 63 - Querschnittsanwendungen



FHHE Gemeinsam
i H T gestalten. IT.Niedersachsen

Inhaltsverzeichnis
DOKUMENTENINTOIMALION ...ttt e e e et e e e e e e e e e e e e e e e aaaa 2

ANAEIUNGSNISIOTIE .....c.viiieiie ettt ettt e ste b e e st e ebe e s beesteessessaesbeesbeeseenee e 2
Y 0 =T (1 o o PP 5
2 Hinweise zu Installation UNd BetrED .............eoiiiiiiiiiiiiii s 6

2.1 Checkliste fur die erfolgreiche Durchfiihrung der Installation ...............ccooooeiei 6

2.2 Ubernahme eines bestehenden Postfachs beim Upgrade vom EGVP-Backend-Client auf

(@10 1Y Y1 o] PP P TP PPPPRPTOPPPR 7
2.3 Hinweise fur einen flUssigen Betrieh ... 7
2.4 Optional: Proxyeinstellungen in der Anwendung anpassSen .........ccooevveieeeeiieeeeeeeeeeeee e 8
2.5 RegelméaRiger Wechsel des Postfach-Zertifikats............ccceeeiiiiiiiiiiiiiiii e, 8

3 ZUQANG ZUI DOWNIOG-SEITE ...ttt 9
4 Download und Installation VON COM VibIlIa .......ccooeieeeeeeeeeeeeeeeee e 11
4.1 Start der INSTAIALION. .........oiiiiiiiii e e e e 12
4.1.1 COM ViIDIlIa INSTAIIET ...ttt ssesesennenees 12
4.1.2 COM Vibilia ZIP-AFCRIV ... e e e e e e e e aneen s 14
4.1.3 Softwarepaket COM Vibilia auf dem NIC/POC...........ccooviiiiiiii e, 14

5 BEIM EISTEN STAIT ....eittiiiiitiiiiiiiteeeeee bbbt 15
6 Inbetriebnahme des POSHACHS ..........uuiiiiiii e 17
6.1 Ein neues PosStfach @INFICNLEN ... 18
6.2 Im- und Exporteinstellungen sowie automatisches Senden ...........ccccoeveeeviviiiiiiiiineeenneenenns 23
6.3 Fdur die Freischaltung die Benutzer-ID ermitteln ..., 26

7 Namenskonvention fur das Land NiedersaChsSen ..............oiiiiiiiiiiiiiiiecee e 27
7.1 Einleitung: Namenskonvention fur die Eintrége in die Visitenkarten und das Zertifikat....... 27
7.1.1 Feld "Organisation, Branche, Berufsgruppe" in der Visitenkarte ..........cccccccvvvvvvinnnnnn. 28

7.1.2 Felder ,Anrede®, ,Vorname®, ,Akademischer Grad®, ,Organisationszusatz, Abteilung,

Ansprechpartner® in der VisitenKarte ............ooooiiiiiiii e 30
7.1.3 Feld ,Name, Firma“in der VisitenKarte ............oeeuiiiiiiiiii e 30
IT.Niedersachsen (IT.N) Seite 3 von 38

Fachgebiet 63 - Querschnittsanwendungen



FHHE Gemeinsam
i H T gestalten. IT.Niedersachsen
7.1.4 Feld ,Postleitzahl® in der ViSitenKarte...........uveuiiiiiie e 32
7.1.5 Feld ,Ort" in der VIiSiteNKare ..........oiuniiiiiee e 32
7.1.6 Weitere Felder der VISIteNKaIe...........couiiiiiiiiiiiiiie e 33
7.1.7 POSHACHNAIME. .....ciiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt 35
7.2 EINrAge iM ZErtifIKAL. ..o 36
T.2.1 NBIME ... 36
8 Einrichtung eines EGVP fur mehrere Benutzer (Optional) .............uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiniinnnns 36
ABKURZUNGSVERZEICHNIS UNA GLOSSAR ...ttt etae e 37
IT.Niedersachsen (IT.N) Seite 4 von 38

Fachgebiet 63 - Querschnittsanwendungen



IT.Niedersachsen

T Gemeinsam
IT gestalten.

e

1 Einleitung

Diese Anleitung enthalt Erganzungen zur Anwenderdokumentation von COM Vibilia. COM Vi-
bilia ist ein Java-Basierter Postfach-Client fir OSCI-Nachrichten. Fur Windows-Systeme existiert
auch ein Installer, der kein installiertes Java benotigt, sondern dieses im Installationsverzeichnis
kapselt. Mit COM Vibilia werden Daten aus einem EGVP/beBPo in Form von OSCI-Nachrichten
mit anderen OSCI-Kommunikationspartnern ausgetauscht. Die zu einer Nachricht gehérenden
Daten werden nach ihrer Erfassung innerhalb von COM Vibilia visualisiert, vom Absender elekt-
ronisch signiert und dann an einen sog. Intermediar gesendet. Dieser Intermediar ist der OSCI-
Manager der Virtuellen Poststelle des Landes Niedersachsen (NDS-VPS) und wird vom IT.N far
die Landesverwaltung auf Basis des Produktes Governikus der Governikus KG betrieben. Die
NDS-VPS pruft die Signatur, erstellt darlber ein Prifprotokoll und halt die Nachricht zum Abruf
in OSCI-Postfachern vor. Die Nachricht kann nun, wiederum im OSCl-Format, Uber den Post-
fach-Client des Empfangers abgeholt werden (es gibt auch andere Méglichkeiten der Abho-
lung, auf diese wird hier aber nicht naher eingegangen). Nach diesem Schema lauft die Kom-
munikation zwischen den genannten Kommunikationspartnern grundsatzlich immer ab. Das
beBPo ist erst dann vollstandig als sicherer Ubermittlungsweg eingerichtet, wenn ein Zertifikat
des Vertrauenswirdigen Herkunftsnachweises (VHN) in COM Vibilia durch den Postfachverant-
wortlichen installiert wird. Das VHN Zertifikat ist erhaltlich bei der Bundesnotarkammer. Detail-
lierte Informationen zum EGVP/beBPo, Governikus und das OSCI-Protokoll kénnen Uber fol-
gende Quellen bezogen werden:

o EGVP/beBPo: www.egvp.de (Die Webseite enthalt nicht die Installationsdateien
fir die in dieser Anleitung beschriebenen Installation des niedersachsischen
EGVP/beBPo. Die Installation ist mit der in Kapitel 3-4 beschriebenen Vorge-
hensweise durchzufiihren.)

o Governikus: www.governikus.de

o OSCI: www.osci.de

Das Adressbuch , SAFE” fur das niedersachsische EGVP/beBPo wird von der Bundesnotarkam-
mer betrieben:

o S.A.F.E.: https://justiz.de/laender-bund-europa/elektronische kommunikation/grob-
und-feinkonzept/safe fachkonzept.pdf
o Betreiber: https://Awww.bnotk.de/

Das niedersachsische beBPo: http:/Awvww.it.niedersachsen.de/beBPo/
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2 Hinweise zu Installation und Betrieb

2.1 Checkliste fir die erfolgreiche Durchfiihrung der Installation

Die folgende Checkliste dient der Uberpriifung, ob alle notwendigen Vorkehrungen fur eine
erfolgreiche Installation getroffen wurden.

Vor der Installation:
1) Ist ein Postfach-Antrag Uber die beBPo-Webseite gestellt worden?

2) Wurde der Postfach-Client ,,COM Vibilia” Gber IT.Niedersachsen bezogen (Hinter-
grund: andernfalls ist der falsche Intermediar in COM Vibilia hinterlegt)' ?

3) Der Downloadserver der Governikus KG muss fir Updates erreichbar sein
(https://appl.governikus-asp.de/update/vibilia/installer/)

4) FUr eine Erstinstallation von COM Vibilia werden Administratorrechte benétigt. Sind
diese vorhanden?'

5) Ist ggf. eine aktuelle Java-Laufzeitumgebung installiert?
Nicht erforderlich bei Verwendung von COM-Vibila-Installer, oder NiC/PoC.

6) Wurde ein Postfach-Zertifikat gemal dem Dokument ,, Antrag Softwarezertifikat DOI-
NDS-CA" auf der beBPo-Webseite unter , Postfach-Zertifikat”, beantragt?

7) Ist das Postfach-Zertifikat freigeschaltet?

8) Liegen alle Informationen zum Ausfullen der Visitenkarte gemaB Namenskonvention (s.
Kapitel 7) vor?

Nach der Installation (gilt nur fir beBPos, Nutzer eines einfachen OSCI-Postfachs missen
sich zur Abnahme/Inbetriebnahme/Test ggf. an den Verfahrensbetreiber wenden):

1) Ist ein Antrag auf Freischalten des Postfaches gestellt worden (Nutzer-ID des beBPo er-
mittelt und formlos zusammen mit der Prifziffer des beBPo-Antrags per E-Mail an
bebpo@it.niedersachsen.de geschickt)?

2) Waurde nach der Freischaltung das VHN-Zertifikat beantragt und installiert? Einen Leitfa-
den zur Beantragung des VHN-Zertifikats finden sie hier. Eine Anleitung zur Installation
des VHN-Zertifikates finden Sie im Anwendungshandbuch (Kapitel , Allgemeine Funkti-
onen des MenUs ,Optionen’ > Transportsignatur Einstellungen”). Das Anwendungs-
handbuch finden Sie hier.

1 Betrifft nicht Anwender eines durch IT.N betreuten Niedersachsen- oder Polizei-Clients (NiC/PoC)
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2.2 Ubernahme eines bestehenden Postfachs beim Upgrade vom
EGVP-Backend-Client auf COM Vibilia

COM Vibilia nutzt zur Nachrichtenablage einen neuen Unterordner. Bitte benennen Sie das
alte Verzeichnis vor der Installation von COM Vibilia um. Notieren Sie sich dafdr zuerst den
alten Pfad: das aktuelle Verzeichnis kénnen Sie aus dem Fenstertitel des gestarteten Post-
fach-Clients (EGVP-Backend/Governikus Communicator) auslesen. Bitte schlieBen Sie dann
alle  offenen  Postfach-Clients.  AnschlieBend benennen Sie das Verzeichnis
....Ixyz/osci_governikus/egvp2_backend/” in ,.../xyz/osci_governikus/beBPo_justiz/” um
(vergl. nachfolgende Aufzahlung Punkt 5).

Bitte gehen Sie wie folgt vor um ein bestehendes Postfach zu Gbernehmen:
1. SchlieBen Sie alle offenen Postfach-Clients
2. Bennen Sie den Ordner zur Aufnahme der/s Postfach-Verzeichnisse/s um (s.0.)
3. Deinstallieren Sie alle alten Postfach-Clients
4. Installieren Sie COM Vibilia

5. Folgen Sie den weiteren Schritten im Installationsdialog der Anwendung. Wenn Sie
zur Angabe eines Nachrichtenordners aufgefordert werden, entspricht dieser im o.g.
Hinweis dem Ordner ,, xyz".

2.3 Hinweise flr einen fllissigen Betrieb

Im OSCI-Nachrichtenverkehr ist eine starke Verschlisselung und konsequente Prifung aller
beteiligten Stellen umgesetzt, was u.U. relativ viel Zeit beansprucht. Um diesen Ressourcen-
bedarf gering zu halten empfehlen wir, die Postfachordner aufgerdaumt und maéglichst we-
nige Nachrichten im aktuellen Zugriff (Postein- und ausgang) zu halten.

Sie haben die Méglichkeit in COM Vibilia einen automatischen Export und das Léschen alter
Nachrichten einzurichten, bitte beachten Sie dazu das Kapitel ,Einrichtung der automati-
schen Prozesse” im Anwendungshandbuch.

Alternativ lassen sich die Verzeichnisse manuell aufraumen:

1) Bitte auf Dateisystemebene, nach dem SchlieBen der Anwendung COM Vibilia, die
Verzeichnisse im betroffenen Postfach aufraumen. Insbesondere soll das Archiv-Ver-
zeichnis geleert werden. Quelle fir den Ort des Postfachordners: govello20.properties
im Profilverzeichnis des Benutzers.

Beispiel:
Postfach ist , postfach_mailbox_0000000001".

Der Inhalt von , govello20.properties” ist , osci.folder=C\:\bebpo\\osci_governikus”
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Dann lautet der Pfad zum Postfachordner: , C:\bebpo\osci_governikus\osci_governi-
kus\beBPo_justiz\postfach_mailbox_0000000001 “

2) Bitte in den Unterverzeichnissen "archiv_archive”, "gesendet_sent" und "eingang_in-
box" nicht mehr bendtigte Nachrichten (Ordner mit MessagelD) sichern falls bendtigt
und l6schen. Man kann sich am Datum der Ordner orientieren.

3) AbschlieBend COM Vibilia wieder starten.

2.4 Optional: Proxyeinstellungen in der Anwendung anpassen

Hintergrund: Die Einstellung ist ggf. wichtig fur den Betrieb von COM Vibilia, die Konfiguration
ist abhangig von der lokalen IT-Infrastruktur. Eine fehlerhafte Konfiguration ist hdufig der
Grund, warum eine Postfacheinrichtung nicht funktioniert.

Voraussetzung: COM Vibilia ist installiert und gestartet. Ggf. sich 6ffnende Dialoge fir eine
Postfacheinrichtung bitte abbrechen.

Im Menu von COM Vibilia , Server > Proxyeinstellungen” auswahlen:

Den Knopf ,, Systemeinstellungen laden” betatigen und Uberprifen, ob die Proxyeinstellungen
korrekt sind. Ist dies nicht der Fall, muss der Proxy manuell konfiguriert werden. Dazu muss der
Haken bei Proxyserver verwenden aktiviert sein.

In der Regel werden keine Ausnahmen benétigt. Das Feld Ausnahmen kann geleert werden.

2.5 Regelmaldiger Wechsel des Postfach-Zertifikats

Wie bei Public-Key-Zertifikaten Ublich, haben die Postfach-Zertifikate eine begrenzte Giltig-
keitsdauer. Bitte achten Sie darauf, das Zertifikat vor Ablauf der Gultigkeit zu tauschen. Postfa-
cher mit abgelaufenem Zertifikat kénnen nicht adressiert und nicht reaktiviert werden, so dass
dann ein neues Postfach angelegt werden muss.

COM Vibilia bietet die Maglichkeit selber Zertifikate auszustellen. Auf dem niedersachsischem
Intermedidr kénnen jedoch keine selbsterstellen Zertifikate genutzt werden. Bitte beachten
Sie dazu die Hinweise auf der Unterseite ,Postfach-Zertifikat” von unserer Projektwebseite:
https://www.it.niedersachsen.de/bebpo/postfach zertifikat/
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3 Zugang zur Download-Seite

In Abbildung 1 ist die Eingangsseite von beBPo dargestellt. Bitte gehen Sie von dort auf die
Unterseite , Installation/Software”.

ﬁ UberunsY  KarriereY  LeistungenY  IT.NewsY  KontaktY

STARTSEME b LEISTUNGEN > PROJEKTEUNDTHEMEN & BECOQemmm
| Antragstellung | Postfach-Zertifikat I‘Installation/SoftwareM VHN-Zertifikat | Governikus Signer | Governikus Communicator

Das besondere elektronische Behordenpostfach
(beBPo)

S/

Behorden sowie juristische Personen des 6ffentlichen Rechts sind aufgrund neuer gesetzlicher Regelungen seit
dem 1. Januar 2018 verpflichtet, einen sicheren Ubermittlungsweg fur das Zustellen elektronischer Dokumente
und fir den Austausch mit Gerichten zu er6ffnen.

Grundlage sind das Gesetz zur Forderung des elektronischen Rechtsverkehrs mit den Gerichten vom 10. Oktober

2013 (BGBI. | S. 3786), die Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung vom 24. November 2017 (ERVV) sowie das =

Gesetz zur Einfuhrung der elektronischen Akte in der Justiz und zur weiteren Férderung des elektronischen

Rechtsverkehrs vom 5. Juli 2017 (BGBI. | S. 2208 ff.). Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem vom IT-

Planungsrat am 1. November 2017 beschlossenen Eckpunktepapier mit dem Titel ,Sicherer elektronischer Weitere informationen
Datenaustausch mit den Gerichten und Strafverfolgungsbehérden”

Seit dem 1. Januar 2022 ist die Nutzung des eRV fur Behorden und juristische Personen des 6ffentlichen Rechts
verpflichtend (8 130d ZPO, & 14b FamFG, § 46g ArbGG, § 65d SGG, § 52d FGO, § 55d VerwGO). Dies gilt auch fur
die Kommunikation mit den Gerichtsvollziehern (8 753 Abs. 5 ZPO).

> FAQs

Abbildung 1: Eingangsseite beBPo-Niedersachsen.
Auswahl des MenUpunktes , Installation/Software”.

Als Referenzdokument kann grundsatzlich das Anwendungshandbuch in der jeweils aktuellen
Fassung hinzugezogen werden, dass wir auf der Seite , Installation/Software” zum Download
anbieten.
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Installation/Software

Installationshinweise und Software fiir das Elektronische Gerichts- und Verwaltungspostfach (EGVP) bzw.
besondere elektronische Behdrdenpostfach (beBPo) mit dem Postfach-Client COM Vibilia

Allgemeine Informationen

Ein niedersachsisches beBPo basiert auf einem Elektronischen Gerichts- und Verwaltungspostfach (EGVP),
welches erst durch das Einbinden eines VHN-Zertifikats (Vertrauenswurdiger Herkunftsnachweis) zu einem
beBPo wird.

Die Software COM Vibilia ist von der Governikus KG entwickelt worden und basiert auf Java. Grundsatzlich
kdnnen Sie auch andere OSCi-Clients verwenden, fur diese wird aber kein Support von IT.Niedersachsen
geleistet. COM Vibilia [6st den EGVP-Backend-Client ab und integriert als wesentliche Erweiterung die
Behandlung des elektronischen Empfangsbekenntnisses (eEB). Weiterhin wurde die Barrierefreiheit optimiert.

Es wird empfohlen, vor dem Softwaredownload in dem Installationsleitfaden EGVP-Backend (IT.Niedersachsen)
und der Anwenderdokumentation die Hinweise zu Installation und Start der Anwendung zu lesen.

Beachten Sie bitte, dass fur den Betrieb des EGVP/beBPo ein Postfach auf der Virtuellen Poststelle des Landes
Niedersachsen (NDS-VPS) eingerichtet werden muss und ein Postfachzertifikat bendtigt wird. Allgemeine
Hinweise zum Antrag flr das Postfach und zur Beschaffung des Postfachzertifikats finden Sie unter
"Antragstellung” bzw. "Postfachzertifikat" Giber das Menu.

Die ZIP-Datei ist mit einem Passwort versehen, dass Uber die Auftragsannahme von IT.N unter Angabe lhrer
Kontaktdaten angefragt werden kann. Die Kontaktdaten mussen abgefragt werden, da nur beBPo-berechtigte
Stellen in Niedersachsen zur Benutzung berechtigt sind. Am 19.4.2018 wurde ein Anschreiben versendet in dem
alle Informationen enthalten sind.

Bei Fragen und Problemen zur Installation, Konfiguration und zum Betrieb der Anwendung COM Vibilia wenden
Sie sich bitte an den ServiceDesk von IT.Niedersachsen:

E-Mail: ServiceDesk@it.niedersachsen.de

Telefon: 0511/120-3999

Installati M Vibili

Anleitungen
¢ |nstallationsleitfaden EGVP-Backend (IT.Niedersachsen)

* Anwenderdokumentation EGVP-Backend Behorde (Governikus KG)

Software

Es gibt drei Moglichkeiten, COM Vibilia zu installieren. Der COM Vibilia Installer wird bei Microsoft-
Betriebssystemen empfohlen. Hier ist kein vorinstalliertes Java erforderlich. Fur alle anderen Betriebssysteme
sollte der COM Vibilia ZIP-Archiv (light) genutzt werden, hier ist ein vorinstalliertes Java notwendig. Details
entnehmy m Installationsleitfaden.

COM Vibilia Installer

* COM Vibilia ZIP-Archiv (light)

Abbildung 2: Webseite ,Installation/Software”
Auswahl des gewlnschte Installationspakets
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4 Download und Installation von COM Vibhilia

Die Installationspakete , Installer” und , ZIP-Archiv” bieten wir fir den Download in einem ver-
schlUsselten ZIP-Archiv an. Das Passwort zur Entschlisselung haben wir allen berechtigten Stel-
len bereits mitgeteilt (s. Kundeninformation vom 17.06.2022). Laden Sie das von lhnen ge-
winschte Paket herunter indem Sie es lokal speichern, oder direkt entpacken. COM Vibilia kann
auf drei Weisen Installiert werden:

COM Vibilia Installer: Fur Windows-Betriebssysteme wird empfohlen, den Installer zu verwen-
den, da dieser eine gekapselte Java-Laufzeitumgebung mitbringt, so dass diese nur fir COM
Vibilia genutzt wird. Ein vorinstalliertes Java ist dementsprechend nicht erforderlich.

COM Vibilia ZIP-Archiv: Die Installation Uber das ZIP-Archiv erfordert ein vorinstalliertes ak-
tuelles Java. Es kann unter Windows und Linux genutzt werden.

Softwarepaket beim NiC/PoC: Nutzer des Niedersachsen- oder Polizei-Clients (NiC/PoC) be-
ziehen COM Vibilia Uber das Softwarecenter. Es ist kein vorinstalliertes Java erforderlich, das
Softwarepaket enthalt alle bendtigten Komponenten.

Hinweis zu ,COM Vibilia Installer”: die Anwendung aktualisiert sich unter Zugriff auf
https://appl.governikus-asp.de/update/vibilia/installer/ regelmaBig selbstandig. Einige Anderun-
gen erfordern jedoch eine Neuinstallation, die regelmaBig ohne Deinstallation der alten An-
wendung erfolgen kann - andernfalls erscheint eine entsprechende Meldung. Ob eine Neuin-
stallation notwendig ist, wird Uber die Releaselbersicht ermittelt.

Bitte prifen Sie dazu in der Releaselbersicht aus unserem aktuellen Download-Archiv die An-
gaben unter "Versionskontrolle": es wird sowohl die Version des aktuellen Installers angegeben
als auch welche Versionsnummer mindestens zu verwenden ist.

Welche Installer-Version bei Ihnen installiert ist, sehen Sie im Eintrag zu COM Vibilia unter " Sys-
temsteuerung > Programme und Features" oder "> Apps".

Bitte installieren Sie den aktuellen MSl-Installer Gber die bestehende Anwendung, wenn in der
Systemsteuerung eine dltere Version, als die laut Releasetbersicht mindestens zu verwendende,
angegeben ist.

Bitte priifen Sie bei auftretenden Fehlern bevor Sie sich an den Service Desk wenden,
zuerst wie oben beschrieben die Versionsnummer, da fiir veraltete Versionen kein
Support ibernommen werden kann.
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Starten Sie die im Download-Paket enthaltene Installationsdatei (.msi) und folgen Sie den An-

weisungen.

Datei &ffnen - Sicherheitswarnung ®
Machten Sie diese Datei ausfiithren?

_—El MName:  ChorghSoftware\COM_Vibilia-setup_3-0-3.msi
J&T Herausgeber:  Governikus GmbH & Co. KG

Typ:  Windows Installer-Paket

Von:  ChorghSoftware\COM_Vibilia-setup_3-0-3.msi

Ausfihren | | Abbrechen

[~] Vor dern Offnen dieser Datei immer bestatigen

v Dateien aus dem Internet konnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
@ eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fiihren Sie nur Software
von Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches Risiko besteht?

Abbildung 3: Installer: Bitte Schaltflache , Ausfihren” betatigen

& Governikus COM Vibilia Setup 4

GOVERNIKUS Willkommen beim Setup
COMVIBILIA® Assistenten von Governikus
i COM Vibilia

Der Setup Assistent wird Governikus COM Vibilia auf Threm
Computer installieren. Klicken Sie auf "Weiter™ um
fortzufahren, oder auf "Abbrechen”™ um den Setup Assistent
zu beenden.

<zuick [ Weiter > | | Abbrechen

Abbildung 4: Installer: Dann Schaltflache ,weiter” betatigen.
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#8 Governikus COM Vibilia Setup — hd

Installationsverzeichnis wahlen

Installationsverzeichnis von Governikus COM Vibilia.

Um in das angegebene Verzeichnis zu installieren, kicken Sie bitte "Weiter™, Fir ein
alternatives Installationsverzeichnis wahlen Sie bitte ein anderes Verzeichnis Uber
"Wahlen",

Verzeichnis:

C:\Program Files {(x86)\Governikus KGYCOM Vibiliay Wahlen...

Advanced Installer

<Zurick || Weiter > | | Abbrechen

Abbildung 5: Installer: Schaltflache ,weiter” betatigen.

& Governikus COM Vibilia Setup 4

Vorbereitung der Installation abgeschlossen
Der Setup Assistent ist bereit, mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf "Installieren”™ um die Installation zu starten. Wenn Sie die
Installationseinstellungen dberprifen oder dndern mochten, klicken Sie auf "Zurick™. Um
den Setup Assistent zu beenden, kicken Sie auf "Abbrechen”.

dvanced Installer

<zurick |[@PInstalieren | | Abbrechen

Abbildung 6: Installer: Schaltflache , Installieren” betatigen (Administratorrechte erforderlich)
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1 Governikus COM Vibilia Setup x

GOVERNIKUS Der Setup Assistent von
COM VIBILIA® Governikus COM Vibilia wird
abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Setup Assistenten zu
beenden.

[] Governikus COM Vibilia ausfihren

= Zurlick Abbrechen

Abbildung 7: Installer: Schaltflache ,Fertigstellen” betatigen.

4.1.2 COM Vibilia ZIP-Archiv

Wir bieten das ZIP-Archiv in der Online-Variante an, hierbei werden bei der Installation die ak-
tuellsten Programmdateien direkt vom Hersteller heruntergeladen.

Bitte 6ffnen Sie die im ZIP-Archiv enthaltene Readme-Datei und folgen Sie den dort fur Ihr Be-
triebssystem angegebenen Schritten.

Bitte achten Sie ggf. auf die korrekt gesetzten Umgebungsvariablen JAVA_HOME und PATH.

4.1.3 Softwarepaket COM Vibilia auf dem NiC/PoC

Wenn lhnen das Paket , Governikus beBPo COM Vibilia Backend” im Softwarecenter bereits
angeboten wird, starten Sie die Installation der Anwendung bitte dort. Wenden Sie sich an-
dernfalls an Ihre IT-Koordination mit Bitte um Bereitstellung der Anwendung im Softwarecen-
ter.
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5 Beim ersten Start

Der OSCI-Client COM Vibilia kann in verschiedenen Szenarien genutzt werden. Fir den Betrieb
eines beBPo ist das Szenario , Governikus beBPo (SAFE-Justiz)” auszuwahlen. Sollte das Szena-
rio nicht zur Auswahl angeboten werden, fliigen Sie bitte die Konfigurations-ID (s. Kundenin-
formation vom 17.06.2022) hinzu.

Bitte wahlen Sie das OSCI-Szenario ,, Governikus beBPo (SAFE-Justiz)” aus und bestatigen Sie
die Wahl Uber die Schaltflache , Auswahlen”.

0SCI-Szenario auswahlen 5 X

Geben Sie eine Konfigurations-ID ein, um ein OSCI-Szenario zur Auswabhlliste hinzuzufigen.
Mdochten Sie ein Postfach 6ffnen, wahlen Sie zunachst das OSCI-Szenario aus der Liste aus.

OSCI-Szenario auswahlen

OSCl-Szenario: | Governikus beBPo (SAFE-Justiz) ]

OSCI-Szenario hinzufiigen

Konfigurations-1D

Auswahlen Beenden

Abbildung 8: Auswahl 0SCI-Szenario
Fur den Betrieb eines beBPo das Szenario , Governikus beBPo (SAFE-Justiz)” auswahlen

Im nachsten Schritt missen die Nutzungsbedingungen angenommen und ein Nachrichtenord-
ner gewahlt werden.

IACHTUNG: wenn ein bestehendes Postfach aus dem EGVP-Classic-Client ibernommen
werden soll, miissen die Schritte im Kapitel "2.2 Ubernahme eines bestehenden Post-
fachs beim Upgrade vom EGVP-Backend-Client auf COM Vibilia" beachtet und hier das
entsprechende Verzeichnis ausgewahlt werden.
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Nutzungsbedingungen und Auswahl Nachrichtenordner X

Nutzungsbedingungen

Nutzungsbedingungen Governikus COM Vibilia

Bitte lesen Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig, bevor Sie die Standardsoftware Governikus
COM Vibilia (nachfolgend "Software" genannt) installieren. Falls die unten aufgefiihrten
Voraussetzungen fir die Nutzung der Software auf Sie, bzw. inren Arbeitgeber nicht zutreffen,
sind Sie nicht berechtigt, die Software zu installieren oder zu verwenden.

Die Software ist urheberrechtlich geschiitzt und ausschlieRliches Eigentum der Governikus
GmbH & Co. KG (nachfolgend Governikus KG genannt).

Zur Nutzung der Software ist berechtigt, wer von der Governikus KG bzw. von einem zur
Nutzungsiberlassung berechtigten Dritten eine Lizenz erworben hat oder wer aufgrund des
Beitritts zum Projekt "Pflege Governikus" zur Nutzung berechtigt ist. Solch ein Vertrag regelt

die Nutzung aller zugehérigen Medien, gedruckten Materialien und Dokumentationen im
"Online"- oder elekironischem Format. Die Software umfasst auch samtliche Updates und
Erganzungen zu der urspriinglich von der Governikus KG iberlassenen beziehungsweise
bereitaesteliten Software. X

@ Ablehnen Annehmen

Auswahl Nachrichtenordner

Bitte wahlen Sie ein Standardverzeichnis aus, in dem alle Nachrichten abgespeichert werden sollen.
Dieses gilt fir ein- und ausgehende sowie archivierte Nachrichten.

Bitte beachten Sie, dass Sie das Standardverzeichnis im Nachhinein nicht mehr andern kénnen!

Abbrechen

Abbildung 9: Nutzungsbedingungen und Auswahl Nachrichtenordner
Nutzungsbedingungen von COM Vibilia Annehmen und Verzeichnis fur das Postfach bestimmen.

Das Verzeichnis fir das Postfach kann erst ausgewahlt werden, nachdem die Auswahl , Anneh-
men” der Nutzungsbedingungen gewahlt wurde. Das Verzeichnis sollte sorgfaltig ausgewahlt
werden, da es spater nur mihsam angepasst werden kann. Der Pfad sollte méglichst kurz ge-
wahlt werden, da bei den meisten Systemen nur Datei- und Pfadnamenslangen bis zu 255
Zeichen mdglich sind. Fiir einen Multiuser-Betrieb ist zu beachten, hier ein fiir alle ver-
fiigbares Verzeichnis zu wahlen (s. Kap. 8).
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6 Inbetriebnahme des Postfachs

Vor dem ersten Start werden Sie ggf. nach ,,Im- und Exportordnern” gefragt (s. Kap. 6.2).

Wenn Sie bei der Installation einen bereits vorhandenen Nachrichtenordner ausgewahlt haben,
folgt anschlieBend der bekannte Dialog zum Offnen des entsprechenden Postfachs. Die Instal-
lation ist damit abgeschlossen.

Haben Sie dagegen ein neues Verzeichnis als Nachrichtenordner angegeben, erfolgt als nachs-
tes die Einrichtung eines neuen Postfachs.

Dieser Leitfaden beschreibt in den folgenden Abschnitten die Inbetriebnahme eines beBPos zur
Teilnahme am ERV.

Anwender die ein einfaches OSCl-Postfach zur Teilnahme an anderen Verfahren
nutzen, mochten wir bitten die weiteren Schritte zur Inbetriebnahme aus dem
entsprechenden Kapiteln des Anwendungshandbuchs
(https://www.it.niedersachsen.de/download/127350, Kap. 6.2) zu entnehmen und
sich bei weiteren Fragen zur Inbetriecbnahme des Verfahrens an den
Verfahrensbetreiber zu wenden.

Eine Prifung, ob der Postfach-Client abschlieBend korrekt eingerichtet ist, erfolgt Gber die Sta-
tusanzeige die im unteren Fensterrand auf der rechten Seite angezeigt wird: ein griiner Haken
vor ,,0OSCI-Manager” zeigt die Empfangsbereitschaft an (evtl. muss zuvor die Schaltflache
~Empfangen” geklickt werden, ein Empfangsvorgang erfolgt aber auch automatisch nach dem
Offnen eines Postfachs).
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6.1 Ein neues Postfach einrichten

Die Angaben, die beim Ausfillen der Visitenkarte eingetragen werden, werden im Verzeichnis-
dienst SAFE veroffentlicht. Bitte beachten Sie fiir niedersachsische beBPos die Namenskonven-
tion, die im Kapitel ,,Namenskonvention fur das Land Niedersachsen” beschrieben ist.

AP A S L PR A SR S P P S AR LE) PASL e 4 BRI R G SR e A | L BALS LA E GEAIW L ARSE ]

[ Postfach-Einstellungen bearbeiten O *

Visitenkarte | Grundeinstellungen

]1|| Anrede Akademischer Grad

E l Name, Firma * ] Vorname
[ QOrganisation, Branche, Berursgruppe = ] Organisationszusatz, Abteilung, Ansprechpartner
] [ Strafe * ] [ Hausnummer * I
| Posteitzan + | [ o+ ]
DE (Deutschiand) ~ | | Bundesiana - - |
E-Mail Mobiltelefon
Telefon Fax

Abbrechen Hilfe._.

Abbildung 10: Postfach-Einstellungen bearbeiten
Ausfullen der Visitenkarte gemaB Kapitel ,,Namenskonvention fur das Land Niedersachsen”.
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Postfach-Einstellungen bearbeiten

Grundeinstellungen

Akademischer Grad

Visitenkarte

Einheitsgemeinde Mustergemeinde

Kommunalverwaltungen NI

Vorname
Organisationszusatz, Abteilung, Ansprechpartner

! Musterstrasse 123
12345 ] [ Musterhausen|
DE (Deutschland) j‘ i Niedersachsen 7
 E-Mail | Movitelefon
: Telefon b Fax
e

OK | Abbrechen |

Abbildung 11: Postfach-Einstellungen gemaB Namenskonvention bearbeitet.
Nach dem Befullen der Visitenkarte den Reiter , Grundeinstellungen” anklicken, um die Ansicht zu

wechseln.
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Postfach-Einstellungen bearbeiten O X

Visitenkarte [Grundeinstellungen

Postfachname [ Mustergemeinde zentrales Postfach|

Postfachschitssel

Erstellen...
Bitte wahlen Sie ein Ver- und Entschlisselungszertifikat aus

Auswahlen...

Schiissel-PIN fir das Postfach speichern und nicht erneut fragen.

Abbrechen Hilfe. ..

Abbildung 12: Postfach-Einstellungen, Reiter Grundeinstellungen
Zuvor beantragtes und freigeschaltetes Postfach-Zertifikat fir fortgeschrittene Signaturen (DOI-Zertifi-

kat) installieren.

Nach Eingabe der PIN? fur das Verschlisslungszertifikat wird das Zertifikat dargestellt.

2 Die PIN ist das Kennwort fuir den Zugriff auf den Sicherheitscontainer (auch PSE-Container) der das Zertifikat
und den privaten Schliissel enthélt (.psx oder .p12-Datei). Dieses Kennwort wurde im Zertifikatsantragspro-
zess ggf. unter einem abweichenden Begriff (z.B. PSE-Passwort, Kennwort, Passwort, ...) und Ublicher Weise

vom Antragsteller selbst vergeben.
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Postfach-Einstellungen bearbeiten O X

Visitenkarte | Grundeinsteliungen

Postfachname = zzz IT.N FG 63, Testpostfach tm

Postfachschitssel

Inhaber  zzz TestiT.N, FG 63 tm
Aussteller zzz TestIT.N, FG 63 tm
EQ* Giiltig bis 16.06.2025, 08:56:41
Erstellen... T
2 Inhaber s
=
Auswahlen... || Organisation Untergeordnete Landesbehorden
Organisationseinheit FG63tm
Name zzz TestIT.N, FG 63 tm <5

Schiussel-PIN fur das Postfach speichern und nicht erneut fragen.

° bbrechen

Abbildung 13: Postfach-Einstellungen speichern
Driicken Sie zum Speichern der Angaben auf die Schaltflache ,OK"

Nach der Bestatigung Uber ,OK” wird das 6ffentliche Zertifikat zum Verzeichnisdienst SAFE
Ubertragen und geprift. Ist das Zertifikat in Ordnung, wird das Postfach in SAFE registriert und
bekommt dadurch eine Nutzer-ID. Da das Postfach noch freigeschaltet werden muss, erscheint
ein entsprechender Hinweis.
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Warnung

Ihr Postfach wurde noch nicht freigeschaltet. Bitte wenden Sie sich an den zustandigen
Betreiber des Verzeichnisdienstes und lassen Inr Postfach freischalten. Erst danach kénnen
Nachrichten erstellt und versendet werden, das Postfach bearbeitet und Sie als Empfanger
im Adressbuch adressiert werden.Informationen zum Betreiber finden Sie im Info-Fenster
unter dem Meniipunkt "Hilfe".

Abbildung 14: Warnung Freischaltung
Bestatigen Sie die Warnung Uber die Schaltflache ,OK".

isches Beho h (beBPo) - zz2 ITN FG 63, Testpostfach tm - (RACOMVibilia_Nachri \osci_g beBPo_justiz) - o X
| Datei Postfach  Nachricht Optionen Extras  Server Hilfe

o = 3 & @ & T 2

T ¥ B s E B B e & |8

Neu Bearbeiten Senden Weiter i Priifen is  Fachdaten iber Aufgaben

Postkorbleiste Posteingang (0)
% Eingang i} | § I 0 I a | 3 I & I B |Eingangaufdem...v| Nachrichtentyp | Betreff | Von
Q Ausgang
Gesendete

@ Archiv EI

Prafprotokoll  Zertifikate XJustiz

Nachricht Visitenkarte Anhange Inhaltsdaten

Abbildung 15: Anwendungsfenster COM Vibilia
Das Postfach ist eingerichtet.
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6.2 Im- und Exporteinstellungen sowie automatisches Senden

Dem Austausch von Nachrichten mit anderen COM Vibilia-Clients oder Fachverfahren auf Da-
teisystemebene dienen die Im- und Exporteinstellungen. Findet eine solche Weitergabe von
Nachrichten nicht statt, konnen die folgenden Dialoge unausgefiillt Gber die Schaltflache ,, OK”
quittiert, oder Uber das ,, X" geschlossen werden (die Einstellungen kénnen nachtraglich vorge-
nommen werden).

Die Exporteinstellungen kénnen jedoch auch zur automatischen Pflege der Postkérbe genutzt
werden, damit diese Ordner aufgerdaumt bleiben. Fiir eine detaillierte Beschreibung der einzel-
nen Funktionen lesen Sie bitte im Anwendungshandbuch im Kapitel , Einrichtung der automa-
tischen Prozesse” nach.

E] importeinstellungen O X

Posteingang | Fachdaten

Importverzeichnis

[ | Auswanien

Automatischer Import

Nachrichten aus dem Importverzeichnis automatisch in den Posteingang importieren.

Intervall fiir automatisches Importieren der Nachrichten (mindestens 1 Minute)

Abbrechen Hilfe

Abbildung 16: Importeinstellungen
Der Import von Nachrichten auf Dateisystemebene ist fur die einfache Anwendung als Postfach-Client

undblich und kann leer gelassen werden.
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Exporteinstellungen

[ Eingang ] Gesendete | Archiv |
{

| Ja, eingehende Nachrichten sollen automatisch exportiert werden.
Export-Verzeichnis

] Auswahlen

Loschen der Nachrichten nach erfolgreichem Export.
Exportregel

Bitte legen Sie fest, bei welchem Priifergebnis (siehe Gesamtstatus der Nachricht) die Nachrichten
exportiert werden sollen.

Status OK | | Status nicht eindeutig Status nicht OK

Nachrichten nach Status in Unterverzeichnissen ablegen

| ok | | Abbrechen

' Hilfe |

Abbildung 17: Exporteinstellungen

Der Export von Nachrichten auf Dateisysteme ist fir die einfache Anwendung als Postfach-Client un-
Ublich und kann leer gelassen werden.

IT.Niedersachsen (IT.N) Seite 24 von 38
Fachgebiet 63 - Querschnittsanwendungen



% Gemeinsam
F IT gestalten.

IT.Niedersachsen

Ty

Automatisches Senden

|| Ja, die Nachrichten sollen automatisch gesendet werden.
Ja, die Nachrichten sollen vor dem Versand signiert werden.

Auswahl des Signaturschitssels

Den Schlussel des Postfachs verwenden.

Erstellen.

=z

Auswahlen

Bitte wahlen Sie einen Signaturschiiissel.

[ ok | | Abbrechen

Abbildung 18: Automatisches Senden

Das Einrichten eines automatischen Versandes von Nachrichten ist fur die einfache Anwendung als
Postfach-Client untblich und kann leer gelassen werden.
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6.3 Fur die Freischaltung die Benutzer-1D ermitteln

besonderes elektronisches Behordenpostfach (beBPo) - zzz IT.N FG 63 Vibilia_Nachrichtenordner\osci_governikus\beBPo_justiz)

Datei Postfach  Nachricht  Optionen  Ext Server  Hilfe

4 & @ P4

= \& X g \validierungsserver... Ctri4

N

Neu Bearbeiten Senden Empfan 9  Verzeichnisdienst. 5 Empfangsbekenntnis  Fachdat
Postkorbleiste - \

% Eingang [~ [T 2]& | & IEingangaufdem...v Nachri

Post

A
2 Ausgang

as

Abbildung 19: Anwendungsfenster COM Vibilia
Mendpunkt , Server > Verzeichnisdienst” auswahlen.

Einstellungen des Verzeichnisdienstes O X

Nutzer-ID  DE.Justiz 21726735-6374-40de-a9¢9-103c595cad56 .0/63

Rollen-1D

ID_PROVIDER | ID_PROVIDER_USERNAME_PASSWORD | PROVISIONING | SELF_PROVISI( [«

URL http:/fsafe.safejustiz.de

Inhaber GRP: SAFE ID-Provider
Aussteller ESCA1

Glltig bis  31.03.2027, 11:48:52

¥ Details
Inhaber pi

Araanicatinn Bundasnntarkammar

Hilfe

Abbildung 20: Einstellungen des Verzeichnisdienstes
Nutzer-ID wird angezeigt.

Bitte die Benutzer-ID mit dem Mauszeiger markieren und mit <Strg>-C kopieren, in den Antrag
auf Freischaltung (formlose E-Mail) mit <Strg>-V einfigen und zusammen mit der Prifziffer des
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beBPo-Antrags an bebpo@it.niedersachsen.de versenden. Danach das Fenster mit ,, OK” schlie-
Ben.

@ Einstellungen des Verzeichnisdienstes

Nutzer-ID DE.Justiz.21726735-6374-40de-a9¢9-f03c595ca456.0f63

Rollen-1D

[MWDEDJ_D_MMDMMMADDD_DDMQMI

Abbildung 21: Einstellungen des Verzeichnisdienstes
Markieren und Kopieren der Nutzer-ID.

7 Namenskonvention flur das Land Niedersachsen

Das Bundesamt fiir Justiz hat darauf hingewiesen, dass die Eintrdge der Visitenkarte
im EGV-Postfach der Namenskonvention entsprechen miissen. Es ist sicherzustellen,
dass die Namenskonvention beim Befiillen der Visitenkarte eingehalten wird.

Die Namenskonvention wurde erstellt auf der Basis von

Elektronisches Gerichts- und Verwaltungspostfach (EGVP)
Namenskonvention fir die Eintrdge in die Visitenkarten und das Zertifikat ((berarbeitete Ver-
sion 2.0) vom 13.6.2007

7.1 Einleitung: Namenskonvention flr die Eintrage in die Visitenkar-
ten und das Zertifikat

Zur Vereinheitlichung und besseren Orientierung wird fr die Eintrage in die Visitenkarten und
der Zertifikate folgende Namenskonvention vorgeschlagen.

Der Vorschlag bericksichtigt die Vorgabe, dass pro Backend nur ein elektronisches Postfach
eingerichtet werden soll. Bei der Schreibweise der Gerichts- bzw. Behérdennamen wurde von
der Verwendung von Abklrzungen wie z. B. BFH, BVerwG, OVG, VGH, FG, OLG, LG, AG, FA
etc. bewusst Abstand genommen, um Verwechslungen vorzubeugen.
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Die Visitenkarte des beBPo:

A B PR IR e L D DAL Rl ey BAIL e W DLW L M R L L BRLL B WE LW L s ]

@ Postfach-Einstellungen bearbeiten O X

Visitenkarte | Grundeinstellungen

1|| Anrede = Akademischer Grad

: [ Mame, Firma * ] Vorname
l Organisation, Branche, Berufsgruppe * ] Organisationszusatz, Abteilung, Ansprechpartner
] l Strafie * ] l Hausnummer * ]
[ Paostleitzahl * I [ ort ™ I
DE (Deutschland) v | Bundesland * - l
E-Mail Mobiitelefon
Telefon Fax

Abbrechen Hilfe...

Abbildung 22: Abbildung Leere Visitenkarte

Die folgenden Ausfihrungen beziehen sich auf die Eintrage fur Visitenkarten von besonderen elektro-
nischen Behdrdenpostfachern.

7.1.1 Feld "Organisation, Branche, Berufsgruppe" in der Visitenkarte

Dieses Feld erscheint in der Empfangerauswahl unter der Rubrik "Organisation/ Branche/
Berufsgruppe ".

Name Organisation Ort

Nds. Ministerium fir Wirtschaft, Arbeit und  |Oberste Landesbehorden NI Hannover
Verkehr EA

Nds. Ministerium fir Wirtschaft, Arbeit und  |Oberste Landesbehorden NI Hannover
Verkehr ZB

Nds. Ministerium fir Soziales, Frauen, Familie |Oberste Landesbehorden NI Hannover
und Gesundheit ZB
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Nds. Ministerium fur Umwelt und Klimaschutz[Oberste Landesbehérden NI Hannover
ZB

Nds. Ministerium fur Ernahrung, Landwirt-  |Oberste Landesbehérden NI Hannover
schaft, Verbraucherschutz und Landesent-

wicklung ZB

Nds. Ministerium fur Inneres uns Sport ZB Oberste Landesbehdrden NI Hannover
Nds. Landesbehorde fir StraBenbau und Ver- [Landesoberbehdrden NI Hannover
kehr ZB

Nds. Landesbetrieb flr Wasserwirtschaft, Kis- [Landesoberbehorden NI Hannover
ten- und Naturschutz ZB

Nds. Landesamt fUr Verbraucherschutz und  [Landesoberbehérden NI Hannover
Lebensmittelsicherheit ZB

Nds. Landesamt flr Soziales, Jugend und Fa- |Landesoberbehérden NI Hannover
milie ZB

Landesamt fir Bergbau, Energie und Geologie|Landesoberbehérden NI Hannover

ZB

Staatliches Gewerbeaufsichtsamt Braun-
schweig ZB

Landesoberbehorden NI

Braunschweig

Einheitsgemeinde Weyhe 7B Kommunalverwaltungen NI Weyhe
Region Hannover ZB Kommunalverwaltungen NI Hannover
Region Hannover, Jagd- und Waffenbehdrde [Kommunalverwaltungen NI Hannover
Kreisfreier Stadt gleichgestellte Stadt Gottin-  [Kommunalverwaltungen NI Gottingen
gen ZB

Samtgemeinde Nenndorf ZB Kommunalverwaltungen NI Nenndorf
Landkreis Gottingen EA Kommunalverwaltungen NI Gottingen
Landkreis Gottingen ZB Kommunalverwaltungen NI Gottingen

Kreisfreie Stadt Delmenhorst EA

Kommunalverwaltungen NI

Delmenhorst

Kreisfreie Stadt Delmenhorst ZB

Kommunalverwaltungen NI

Delmenhorst

Grol3e selbststandige Stadt Celle EA Kommunalverwaltungen NI Celle

Grol3e selbststandige Stadt Celle ZB Kommunalverwaltungen NI Celle

Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf

Ahnsbeck

Einheitsgemeinde Gemeindefreier Bezirk Os- |Gemeindefreie Bezirke NI Oerbke

terheide

Polizeidirektion Gottingen Polizei NI Gottingen

Arztekammer Niedersachsen Korperschaften des offentlichen Rechts  [Hannover
NI

Stiftung Zukunft der Altenpflegeausbildung  [Stiftungen des 6ffentlichen Rechts NI Hannover

Finanzamt Hannover fur GroBbetriebspriifung [Staatliche Ortsbehérden NI Hannover

Niedersachsische Landesmedienanstalt Anstalten des 6ffentlichen Rechts NI Hannover

Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf

Ahnsbeck, Rechtsabteilung

Zweckverband Abfallwirtschaft Region Han-  [Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts [Hannover

nover NI

AMEOS Klinikum Hildesheim Medizinische Einrichtungen NI Hildesheim
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Kirchenkreisamt Winsen (Luhe) Religionsgemeinschaften NI \Winsen (Luhe)

Tabelle 1: Organisation festlegen

Mit der Ausweitung des EGVP-Einsatzes auf Verwaltungen erscheint es sinnvoll, sich zum einen
an den gangigen Organisationsstrukturen zu orientieren und zum anderen Begriffe zu verwen-
den, die mdglichst bundeslandtbergreifend Geltung haben kénnen.

Die Eintragungen fir Verwaltungen sollten dem Sprachgebrauch der Landesorganisation der
Bundeslander und des Bundes entsprechen. Auch hier sollte wieder grundsatzlich die Pluralform
gewahlt werden, um eine Ubergreifende Suche bzw. Auswahl zu erméglichen.

7.1.2 Felder ,Anrede®, ,Vorname®, ,Akademischer Grad®, ,Organisationszu-
satz, Abteilung, Ansprechpartner in der Visitenkarte

Das Feld ,, Anrede” ist kein Pflichtfeld und sollte leer bleiben.
Das Feld ,Vorname” ist kein Pflichtfeld und sollte leer bleiben.
Das Feld ,, Akademischer Grad” ist kein Pflichtfeld und sollte leer bleiben.

Das Feld , Organisationszusatz/Abteilung/Ansprechpartner” ist kein Pflichtfeld und sollte leer
bleiben. Ist jedoch zwingend ein weiteres Postfach fir eine Behorde einzurichten, muss aus
dem Abteilungsnamen eine eindeutige Zuordnung fir Externe méglich sein.

7.1.3 Feld ,Name, Firma*® in der Visitenkarte

Der Inhalt dieses Feldes erscheint unter der Spaltentberschrift ,,Name/Firma” im Adressbuch
SAFE und im Fenstertitel der Anwendung zwischen Anwendungsnamen und Nachrichtenord-
ner.

Jede ,Backend-Behorde” (Gericht, Staatsanwaltschaft, Verwaltung etc.) soll ein einziges allge-
meines Backend einrichten, dass fur alle Externe ohne spezifische Anliegen nutzbar ist.

Der Eintrag enthdlt den ausgeschriebenen Namen der jeweiligen Einrichtung.

Einheitliche Ansprechpartner und Zustandige Behoérden werden durch das Kirzel EA und ZB
unterschieden.

Existieren aus organisatorischen Griinden mehrere Postfacher, so ist eine Unterscheidung zwin-
gend erforderlich. Der Name wird dann durch die Abteilung ergdnzt.
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Name Organisation Ort

Nds. Ministerium fur Wirtschaft, Arbeit und  [Oberste Landesbehérden NI Hannover
Verkehr EA

Nds. Ministerium fur Wirtschaft, Arbeit und  |Oberste Landesbehorden NI Hannover
Verkehr ZB

Nds. Ministerium fur Soziales, Frauen, Familie |Oberste Landesbehorden NI Hannover
und Gesundheit ZB

Nds. Ministerium fur Umwelt und Klimaschutz|Oberste Landesbehorden NI Hannover
ZB

Nds. Ministerium fur Ernahrung, Landwirt-  |Oberste Landesbehérden NI Hannover
schaft, Verbraucherschutz und Landesent-

wicklung ZB

Nds. Ministerium fur Inneres, Sport und In-  |Oberste Landesbehtrden NI Hannover
tegration ZB

Nds. Landesbehorde fur StraBenbau und Ver- [Landesoberbehérden NI Hannover
kehr ZB

Nds. Landesbetrieb flr Wasserwirtschaft, Kis- [Landesoberbehdrden NI Hannover
ten- und Naturschutz ZB

Nds. Landesamt fir Verbraucherschutz und  [Landesoberbehérden NI Hannover
Lebensmittelsicherheit ZB

Nds. Landesamt fUr Soziales, Jugend und Fa- [Landesoberbehérden NI Hannover
milie ZB

Landesamt fir Bergbau, Energie und Geologie|Landesoberbehérden NI Hannover

ZB

Staatliches Gewerbeaufsichtsamt Braun-
schweig ZB

Landesoberbehorden NI

Braunschweig

Einheitsgemeinde Weyhe 7B Kommunalverwaltungen NI Weyhe
Region Hannover ZB Kommunalverwaltungen NI Hannover
Region Hannover, Jagd- und Waffenbehdrde [Kommunalverwaltungen NI Hannover
Kreisfreier Stadt gleichgestellte Stadt Gottin-  [Kommunalverwaltungen NI Gottingen
gen ZB

Samtgemeinde Nenndorf ZB Kommunalverwaltungen NI Nenndorf
Landkreis Gottingen EA Kommunalverwaltungen NI Gottingen
Landkreis Gottingen ZB Kommunalverwaltungen NI Gottingen

Kreisfreie Stadt Delmenhorst EA

Kommunalverwaltungen NI

Delmenhorst

Kreisfreie Stadt Delmenhorst ZB

Kommunalverwaltungen NI

Delmenhorst

Grol3e selbststandige Stadt Celle EA Kommunalverwaltungen NI Celle
Grol3e selbststandige Stadt Celle ZB Kommunalverwaltungen NI Celle
Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf
Ahnsbeck

Einheitsgemeinde Gemeindefreier Bezirk Os- |Gemeindefreie Bezirke NI Oerbke
terheide

Polizeidirektion Gottingen Polizei NI Gottingen
Arztekammer Niedersachsen Korperschaften des offentlichen Rechts NI |[Hannover
Stiftung Zukunft der Altenpflegeausbildung  [Stiftungen des 6ffentlichen Rechts NI Hannover
Finanzamt Hannover fur GroBbetriebsprifung [Staatliche Ortsbehérden NI Hannover
Niedersachsische Landesmedienanstalt Anstalten des 6ffentlichen Rechts NI Hannover
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Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf

Ahnsbeck, Rechtsabteilung
Zweckverband Abfallwirtschaft Region Han-  [Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts NI Hannover
nover
AMEOS Klinikum Hildesheim Medizinische Einrichtungen NI Hildesheim

Kirchenkreisamt Winsen (Luhe) Religionsgemeinschaften NI \Winsen (Luhe)

Tabelle 2: Name/Firma festlegen.

7.1.4 Feld ,Postleitzahl“ in der Visitenkarte

Hier wird die Postleitzahl eingetragen. Eine Plausibilitatsprifung erfolgt nicht.

7.1.5 Feld ,Ort" in der Visitenkarte

Hier wird der Name der Stadt eingetragen, in der der Inhaber des Backends residiert. Der Name
der Stadt erscheint im Auswahlment des Backends und kann zur Ubersicht Gber alle in der
Stadt vorhandenen Behdrden genutzt werden.

Name Organisation Ort

Nds. Ministerium fur Wirtschaft, Arbeit und  |Oberste Landesbehdrden NI Hannover
Verkehr EA

Nds. Ministerium fur Wirtschaft, Arbeit und  |Oberste Landesbehdrden NI Hannover
Verkehr ZB

Nds. Ministerium fur Soziales, Frauen, Familie |Oberste Landesbehdrden NI Hannover
und Gesundheit ZB

Nds. Ministerium far Umwelt und Klimaschutz|Oberste Landesbehdrden NI Hannover
ZB

Nds. Ministerium fur Ernahrung, Landwirt-  |Oberste Landesbehdrden NI Hannover
schaft, Verbraucherschutz und Landesent-

wicklung ZB

Nds. Ministerium fur Inneres, Sport und In-  |Oberste Landesbehdrden NI Hannover
tegration ZB

Nds. Landesbehorde fiur StraBenbau und Ver- |Landesoberbehérden NI Hannover
kehr ZB

Nds. Landesbetrieb fur Wasserwirtschaft, Kus- [Landesoberbehérden NI Hannover
ten- und Naturschutz ZB

Nds. Landesamt fir Verbraucherschutz und  |Landesoberbehérden NI Hannover
Lebensmittelsicherheit ZB

Nds. Landesamt fir Soziales, Jugend und Fa- |Landesoberbehoérden NI Hannover
milie ZB

Landesamt fUr Bergbau, Energie und Geologie|Landesoberbehoérden NI Hannover
/B

Staatliches Gewerbeaufsichtsamt Braun- Landesoberbehorden NI Braunschweig
schweig ZB

Einheitsgemeinde Weyhe ZB Kommunalverwaltungen NI Weyhe
Region Hannover ZB Kommunalverwaltungen NI Hannover
Region Hannover, Jagd- und Waffenbehdrde [Kommunalverwaltungen NI Hannover
IT.Niedersachsen (IT.N) Seite 32 von 38

Fachgebiet 63 - Querschnittsanwendungen



T Gemeinsam

LE: ol |

IT.Niedersachsen

e

IT gestalten.
Kreisfreier Stadt gleichgestellte Stadt Géttin-  [Kommunalverwaltungen NI Gottingen
gen ZB
Samtgemeinde Nenndorf ZB Kommunalverwaltungen NI Nenndorf
Landkreis Goéttingen EA Kommunalverwaltungen NI Gottingen
Landkreis Gottingen ZB Kommunalverwaltungen NI Gottingen
Kreisfreie Stadt Delmenhorst EA Kommunalverwaltungen NI Delmenhorst
Kreisfreie Stadt Delmenhorst ZB Kommunalverwaltungen NI Delmenhorst
Grof3e selbststandige Stadt Celle EA Kommunalverwaltungen NI Celle
GroBe selbststandige Stadt Celle ZB Kommunalverwaltungen NI Celle
Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf
Ahnsbeck
Einheitsgemeinde Gemeindefreier Bezirk Os- |Gemeindefreie Bezirke NI Oerbke
terheide
Polizeidirektion Gottingen Polizei NI Gottingen
Arztekammer Niedersachsen Korperschaften des offentlichen Rechts NI |[Hannover
Stiftung Zukunft der Altenpflegeausbildung  [Stiftungen des 6ffentlichen Rechts NI Hannover
Finanzamt Hannover fur GroBbetriebsprifung [Staatliche Ortsbehdrden NI Hannover
Niedersdchsische Landesmedienanstalt Anstalten des &ffentlichen Rechts NI Hannover
Mitgliedsgemeinde einer Samtgemeinde Kommunalverwaltungen NI Lachendorf
Ahnsbeck, Rechtsabteilung
Zweckverband Abfallwirtschaft Region Han-  [Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts NI Hannover
nover
AMEQS Klinikum Hildesheim Medizinische Einrichtungen NI Hildesheim
Kirchenkreisamt Winsen (Luhe) Religionsgemeinschaften NI Winen (Luhe)

Tabelle 3: Ort festlegen.

7.1.6 Weitere Felder der Visitenkarte

Neben den Pflichtfeldern sollten folgende Felder ausgefillt werden:
o E-Mail (Standardeintrag)
o Telefon (Standardeintrag)
o Mobiltelefon (Standardeintrag)
o Fax (Standardeintrag)
o StraBe (Standardeintrag)

o Hausnummer (Standardeintrag)

Diese Felder erhalten den Ublichen Standardeintrag.

Das Feld ,, Bundesland” ist ein Pflichtfeld und muss durch die Auswahl ,Niedersachsen” belegt
werden.
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7.1.7 Postfachname

Der Inhalt dieses Feldes ist nach auBen nicht sichtbar. Es macht aber trotzdem Sinn, hier gleich-
artige Angaben zu machen. Vorgeschlagen wird hier, den Eintrag aus dem Feld ,Name” zu
Ubernehmen.

Name

Nds. Ministerium fir Wirtschaft, Arbeit und Verkehr ZB

Nds. Ministerium fur Soziales, Frauen, Familie und Gesundheit ZB
Nds. Ministerium fr Umwelt und Klimaschutz ZB

Nds. Ministerium fur Ernahrung, Landwirtschaft, Verbraucherschutz und Landesentwicklung ZB
Nds. Ministerium fur Inneres, Sport und Integration ZB

Nds. Landesbehorde fur StraBenbau und Verkehr ZB

Nds. Landesbetrieb fur Wasserwirtschaft, Kisten- und Naturschutz ZB
Nds. Landesamt flr Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit ZB
Nds. Landesamt flr Soziales, Jugend und Familie ZB

Landesamt flr Bergbau, Energie und Geologie ZB

Staatliches Gewerbeaufsichtsamt Braunschweig ZB

Einheitsgemeinde Weyhe ZB

Region Hannover ZB

Kreisfreier Stadt gleichgestellte Stadt Gottingen ZB

Samtgemeinde Nenndorf ZB

Industrie- und Handelskammer Hannover ZB
Handwerkskammer Braunschweig-Lineburg-Stade ZB
Architektenkammer Niedersachsen ZB
Ingenieurkammer Niedersachsen ZB
Tierdarztekammer Niedersachsen ZB
Landwirtschaftskammer Niedersachsen ZB
Steuerberaterkammer Niedersachsen ZB
Rechtsanwaltskammer Braunschweig ZB
Landkreis Gottingen ZB

Kreisfreie Stadt Delmenhorst ZB

Grol3e selbststandige Stadt Celle ZB
Ahnsbeck

Osterheide

Arztekammer Niedersachsen

Stiftung Zukunft der Altenpflegeausbildung
Finanzamt Hannover fur GroBbetriebsprifung
Niedersachsische Landesmedienanstalt

Tabelle 4: Postfachname festlegen
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7.2 Eintrage im Zertifikat

Zur besseren Ubersichtlichkeit wird die folgende Belegung vorgeschlagen.

7.2.1 Name

In der Rubrik ,,Name" des Zertifikats sollte der gleiche Eintrag wie in der Rubrik ,Name" in der
Visitenkarte stehen. Es sollte ggf. ebenfalls durch EA oder ZB kenntlich gemacht werden, ob es
sich um einen einheitlichen Ansprechpartner oder eine zustandige Behérde handelt.

8 Einrichtung eines Postfachs fur mehrere Benutzer (Optio-
nal)

Die Einrichtung des ersten Nachrichtenordners (Kapitel 5) wird in einem Netzlaufwerk gemal3
dieser Anleitung durchgefihrt. Alle weiteren Installationen werden mit demselben Nachrich-
tenordner konfiguriert, sodass nach Abschluss der Installation und Start von COM Vibilia keine
leere Visitenkarte erscheint, sondern die Anmeldung an das vorhandene Postfach.
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ABKURZUNGSVERZEICHNIS und GLOSSAR

EGVP, Elektronisches Gerichts- und Verwaltungs-Postfach: elektronische Kommunikati-
onsinfrastruktur fiir die verschliisselte Ubertragung von Dokumenten und Akten zwi-
schen authentifizierten Teilnehmern. Als Sammelbegriff umfasst es alle fiir den ERV im
Verzeichnisdienst SAFE registrierten Postfacher (z.B. beA, beN, und beBPo).

ERVV, Elektronischer Rechtsverkehr-Verordnung: s. https://www.gesetze-im-inter-

net.de/ervv/

beBPo, besonderes elektronisches Behdrden-Postfach: besteht aus den drei Infrastruk-
turkomponenten lokaler Postfach-Client (1), Registrierungseintrag in SAFE (2), Postfach
auf dem Intermediar (3), sowie einem Postfach- und VHN-Zertifikat.

Intermediar: siehe VPS.

OSCl, Online Services Computer Interface: ist das namensgebende Protokoll fiir den
OSCI-Nachrichtenaustausch und beschreibt dafiir die Schnittstellen und Ablaufe.

SAFE, Secure Access to Federated e-Justice/e-Government: Verzeichnisdienst der Justiz.
Alle am ERV beteiligten Empfanger sind in SAFE registriert. Der Dienst stellt auch die
Funktion eines Adressbuchs bereit.

VPS, Virtuelle Poststelle: Server auf dem die Nachrichten bis zur Abholung durch die
Empfanger gespeichert werden (auch ,Intermediar®).

Nutzer-ID, auch "govello-ID", "Safe-ID": eindeutige ID die bei der Registrierung eines
neuen Postfachs im Verzeichnisdienst SAFE erzeugt wird.
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